TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

        THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
  KHOA CÔNG NGHỆ THÔNG TIN          
           

KẾ HOẠCH
V/v Bảo trì bảo dưỡng máy móc thiết bị chuẩn bị năm học mới 2017 - 2018 

I. MỤC ĐÍCH - YÊU CẦU 

- Bảo trì bảo dưỡng các máy móc thiết bị.

- Hoàn thành đúng tiến độ, sạch sẽ, ngăn nắp, gọn gàng.

- Các máy tính hoạt động tốt.

II. THỜI GIAN THỰC HIỆN


- Bắt đầu trước khi giảng dạy Học kỳ I : thời gian từ 25/8/2017 – 03/9/2017

- Bắt đầu trước khi giảng dạy Học kỳ II : thời gian từ 25/1/2017 – 03/2/2018
III. NỘI DUNG 
	STT
	Phòng máy
	Phân công thực hiện
	Nội dung
	Ghi chú

	1
	H1.1-12
	Trần Việt Khánh
	- Kiểm tra hệ thống điện;

- Kiểm tra đèn, quạt, máy lạnh;

- Kiểm tra hệ thống mạng nội bộ, mạng Internet phòng máy;

- Kiểm tra các phần mềm cài đặt;

- Kiểm tra hoạt động của máy tính;

- Vệ sinh tất cả máy tính

- Vệ sinh nền phòng máy, cửa sổ;

- Sắp xếp lại bàn ghế cho phù hợp
	

	2
	H1.1-13
	Nguyễn Văn Danh
	
	

	3
	H1.1-14
	Đặng Ngọc Đoàn
	
	

	4
	H1.1-15
	Nguyễn Thị Thủy
	
	

	5
	H1.2-03
	Bùi Văn Dũng
	
	

	6
	H1.2-04
	Nguyễn Ngọc Tuyên
	
	

	7
	H1.3-03
	Nguyễn Vân Giang
	
	

	8
	H1.3-04
	Vũ Thị Thái Linh
	
	

	9
	H1.3-05
	Lê Quý Hưng Quốc
	
	

	10
	F1.1-07
	Lê Phi Trường
	
	

	11
	F1.1-08
	Mai Chiếm Tuấn
	
	

	12
	F1.2-02
	Nguyễn Văn Đôn
	
	

	13
	F1.2-03
	Nguyễn Cao Phong
	
	

	14
	F1.2-04
	Nguyễn Sanh Cường
	
	

	15
	F1.2-05
	Nguyễn Khoa
	
	


- Tổng vệ sinh các phòng máy. 

- Khoa phối hợp nhân viên phòng Quản trị - Dịch vụ hoàn thành công tác bảo trì bảo dưỡng các máy móc thiết bị, khắc phục các máy tính khi có sự cố.

IV. NGƯỜI THỰC HIỆN

- Trưởng khoa chỉ đạo chung

- Các quản lí phòng máy theo phân công
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                                   Nguyễn Khoa
